
 INITIATION ORDINATEUR 
 
Séance 1 

I. Structure générale de l’ordinateur  

o L’ordinateur  
o Les différents périphériques  

II. Démarrer et arrêter l’ordinateur  

o Démarrer/arrêter l’ordinateur 
o Les différents systèmes d’exploitation 

III. Souris et clavier 

o Maniement de la souris 
o Utilisation du clavier 

� Les touches de base 
� Les combinaisons de touches 
� Les raccourcis 
� Les déplacements 

o Exercice d’apprentissage clavier 

IV. L’interface graphique 

 

Séance 2 

V. Le gestionnaire de fenêtres 

o Structure d’une fenêtre et de ses différents éléments  
o La gestion de plusieurs fenêtres  

VI. Disque dur et arborescence  

o Les dossiers 
o Les fichiers  
o La corbeille 

VII. les logiciels 

o Qu’est-ce qu’un logiciel ?  
o Ouverture d’un logiciel :  
o Les points communs des logiciels  

� Barres de menu, d’outils, de défilement … 
o Enregistrer un document  

VIII. Les différents supports d’enregistrement 

o CD et DVD 
o clé USB  


